附件十：
 研究生秘书提交学位汇总材料注意事项
1、 请仔细审查从研究生信息管理系统中导出的《湖南大学申请**学位人员基本情况表》中所有数据是否齐全、是否正确。博士、学术型硕士、高校教师要特别注意核实“一级学科名称”和“学位授予专业名称”的正确性，且与后面的“一级学科码”、“学位授予专业码”是否对应；专业型硕士特别要注意“名称”、“领域”、“学位类别”是否正确。如数据有缺失，请速联系学生在系统中补填，提交后再重新导出数据。如过程中发现问题无法处理，请及时与学位办联系。
2、 《湖南大学申请**学位人员基本情况表》 “身份证号”一栏中如果导出的是15位身份证号、军官证号或护照号（留学生除外），请更改为学生目前使用的18位身份证号，并在该表的电子版修改处标红。
3、 《湖南大学申请**学位人员基本情况表》“答辩委员会意见”请大家直接在汇总表中补充，格式如“全票通过”或“八票通过一票反对”。免盲评阅的博士“备注”中要填“免盲”。
4、 查看从系统中导出的照片是否齐全（导出照片的压缩包中有一个记事本记录了缺少的照片），是否清晰。如缺少照片，请速通知相关学生在系统中上传，如不清晰，请通知学生处理好照片后重新上传。
5、 留学生和同等学力不需要进入研究生信息管理系统申请学位，《学位基本数据表》可直接从研究生院网站的下载专区下载填写，汇总数据请研究生秘书人工录入到相应类别的《湖南大学申请**学位人员基本情况表》中，格式请注意与系统中导出的汇总表保持一致。留学生在汇总表的“备注”中要注明国别如“越南”，“录取类别”填“留学生”；学院送审或免盲的留学生博士在“备注”中除注明国别外还要加注“学院送审”、“免盲”等字样。
6、如遇学生因超期无法登录研究生信息管理系统，请学院秘书与培养办何老师（联系电话88821813）联系解决。
